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Przyjmowanie i zatatwianie spraw

. Interesantow przyjmuje sekretariat szkoty, ktéry udziela informacji, zatatwia sprawe lub kieruje
do wlasciwej komorki organizacyjne;j.

. Interesantow przyjmuje sie w dniach pracy szkoly, tj. od poniedziatku do piatku
w godzinach: 8 do 16 .

. Przy zalatwianiu spraw stosuje sie najprostsze i najbardziej celowe formy zatatwiania w
zaleznosci od rodzaju sprawy i obowigzujacych przepisow.

. Sprawy zatatwiane sa wedtug kolejnosci ich wptywu i stopnia pilnosci.



